UAN LY, KHAI THAC, SU DUNG
TAM THONG TIN - THU VIEN

(Ban hanh ke tiyét dinh 56 1154/QD-CPSL, ngay02 thang12 ndm 2025
cua Hiéu truong Truong Cao dang Son La)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly, khai thac, st dung, tiép nhan, sira
chira, diéu chuyén, thu hoi va thanh 1y tai san thudc Trung tdm Thong tin — Thu
vién dugc thuc hién theo thu tuc quy trinh Quy ché quan ly tai san cong.

2. Pbi tuong ap dung: Can bd vién chirc, nguoi lao dong, hoc sinh — sinh
vién Truong Cao dang Son La va cac ca nhéan, to chirc cé lién quan.

Picu 2. Tai san ciia Trung tim Thong tin — Thw vién

Tai san gom: sach gido trinh, sach nghiép vu, tai liéu tham khao, bao — tap
chi, thiét bi cong nghé thong tin, co sé dir liéu dién ti, phan mém, trang thiét bi
thu vién va cac tai san khac dugc dau tu tir ngan sach, ngudn thu hop phap hoic
duogc biéu ting.

Picu 3. Nguyén tic quan ly, khai thac, sir dung

- Tai san thu vién duoc quan 1y, sir dung ding muc dich, hiéu qua, tiét
kiém.

- Moi hoat dong quan ly, sir dung thu vién bao ddm cong khai, minh bach
theo quy dinh phap luat.

- Nghiém cam chiém dung, 1am hu hong hodc st dung sai muc dich.

CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE

Picu 4. Tiép nhin va quan Iy tai san

1. Viéc dau tu mua sam, tiép nhan, bao tri, stra chita, diéu chuyén, thu hoi
va thanh 1y tai san cta Trung tam Thong tin — Thu vién duoc thuc hién theo quy

dinh tai Quy ché Quan 1y va str dung tai san cong tai Truong Cao diang Son La
va cac quy dinh phép luat cé lién quan.

2. Trach nhiém cua Trung tdm Thong tin — Thu vién:

a) Vé dé xuat mua sam, bo sung ngudn lyc: Can ¢t nhu cau thyc té va ké
hoach hoat dong hang nam, Trung tam dé xuit nhu cau mua sim, bd sung tai
ligu, co s& dit liéu va trang thiét bi, gtri Phong Hanh chinh - Quan tri téng hop,
trinh Hi¢u truéng phé duyét theo quy dinh.

b) V& quan 1y, str dung:



- Mo s6 theo ddi, quan 1y va cdp nhat vao nhat ky tai san theo dung quy
dinh; Iuu gitt ho so tai san (bién ban ban giao, hudng dan sir dung...) tai don vi.

- Str dung tai san dung muc dich, cong ning va tuan thi huong dan k¥
thuat; thuong xuyén ki€m tra dé phat hién sém cac hu héng, su co.

c) Vé stra chita, bao dudng: Phdi hop voi Phong Hanh chinh - Quan tri
trong viéc xay dung ké hoach va thuc hién bdo tri, bdo dudng, stra chira tai san
dugc giao quan 1y.”

Piéu 5. Noi quy sir dung trung tam Thong tin — Thu vién
1.Quy dinh chung:

a. Thu vién va Thu vién s6 phuc vu glang vién, hoc sinh — sinh vién, can
bd, nhan vién cua Trudng; cic ddi tugng ngodi trudng phai co gidy gidi thicu
hoac duogc su dong y cia Thu vi¢n.

b. Nguoi st dung c6 trach nhiém tuan thu diy du ndi quy; bao vé tai san,
gilr gin trat tu, v€ sinh, moi trudong hoc thuat.

2. Quy dinh d6i voi thu vién truyén théng:

a) Gio mo cua : 7h30 — 11h30; 13h30 — 17h30
b) Quy dinh vao — ra thu vién

- Xuét trinh thé ban doc khi vao thu vién.

- Khong noi chuyén 16n tiéng, gdy mat trat tu.
¢) Quy dinh muon — tra tai liéu

- Sb luong: Mdi ban doc duoc muon 2-5 tai lidu tuy loai (gido trinh,
sach tham khéo, bao — tap chi).

- Thoi gian muon: Gido trinh: 1 hoc ky; Sach tham khao: 07-15 ngay; Tai
li¢u chi doc tai cho: Khong duge mang ra khoi thu vién

3. Quy dinh sir dung thu vién dién tir, thu vién sé:
a) Tai khoan va truy cap

Mbi giang vién, sinh vién duoc cap tai khoan cd nhan dé truy cap hé
théng Thu vién s6 (tai lidu dién tir, eBook) khong chia sé tai khoan cho nguoi
khac; chiu trach nhi€ém v&i moi hoat dong trén tai khodn ctia minh.

b) Sir dung tai liéu so

Tai liéu dién ttr chi duge doc online hodc tai vé (néu c6 phép); Khong sao
chép hang loat, chia sé trai phép, chinh sua hoac sir dung cho muc dich thuong
mai va tuan thua Luat S¢ hiru tri tu¢ va ban quyén tai liu.

¢) Céc hanh vi bi nghiém cam

Can thi¢p vao h¢ théng thu vién s, pha hoai dit li¢u, dang tai ndi dung
vi pham phdp luat, phan cam hoac sai trai, sir dung tai nguyén cua thu vién cho
muc dich khong phu hop v61 moi truong gido duc.



Piéu 6. Thanh ly tai san

Tai san hu hong, lac hau hodc khﬁng‘ con gia tri st dung duoc 1ap ho so dé
nghi thanh Iy va thyc hién theo quy dinh v€ quan ly tai san cong cua truong Cao
dang Son La.

Piéu 7. Xir Iy vi pham

1. Nhic nhé tai chd hodc tam dinh chi quyén st dung thu vién trong 1-3
thang.
2. Boi thuong thiét hai ddi v6i tai san, tai liéu bi mat hoac hu hong.
‘3. Vi pham nghiém trong (sao chép, phat tan tai liéu trai phep, pha hoai h¢
thong...) c6 thé bi:

- Bdo cdo nha truong xu 1y theo quy ché cong tac hoc sinh — sinh vién hoic
Xtr 1y theo quy dinh cua phap luat (néu co).
CHUONG II1
TO CHUC THU'C HIEN

Pi¢u 8. Trach nhiém cac don vi

1. Pho Hi¢u truong phu tradch thu vién: chi dao, gidm sat hoat dong thu
vién.

2. Trung tam Thong tin — Thu vién: truc tiép quan 1y tai san, t6 chirc cac
hoat dong phu hop phuc vu cac hoat dong hoc tap nham néng cao gia tri thu
vién.

3. Khoa, phong, doan th,é: tuyén tw}yén, khuyén khich can bo, sinh vién
khai thac hi€u qua co s¢ vat chat, trang thiét bi thu vién.

4. Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién: phat dong phong trao doc sach, hd trg
hoat dong thu vi¢n.

5. Pon vi quan 1y s6 sach tai san nha truong thuc hién cac thu tuc thanh
toan, ghi tdng, ghi giam tai san theo quy dinh.

Picu 9. Hiéu luc va to chire thue hién

1. Toan thé can b, vién chuc, nguoi lao dong va hoc sinh — sinh vién c6
trach nhi€ém nghiém tic thuc hién Quy ché nay.

2. Quy ché dugc ra soat, bd sung hang nam dé phu hop voi tinh hinh thuc
té va quy dinh mai cua phap luat.
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